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CAIET DE SARCINI
SERVICII DE PAZA SI PROTECTIE SEDIU CJP SIBIU SI CLP MEDIAS
2023

Denumirea si obiectul contractului

Servicii de pazi neinarmati si protectie pentru sediul CJP Sibiu si CLP Medias, pe
anul 2023, pentru Casa Judeteand de Pensii Sibiu si Casa Locald de Pensii Medias,Codul
CPV :79713000-5 Servicii de pazi,Anexa 2 la LG. 98/2016.

Locul de prestare a serviciilor:

Serviciile de paza neinarmatd §i protectie se vor presta la cele doui sedii ale autoritatii
contractante:

CASA JUDETEANA DE PENSII SIBIU, str. Calea Dumbravii, nr. 17.
La sediul din Sibiu: servicii de paza si protectie / an ( 24 ore/ zi, 7 zile/ sdptimana ).

CASA LOCALA DE PENSII MEDIAS, str. Aleea Comandor Dimitrie Moraru, nr. 3( fosta
Aurel Vlaicu, nr. 33).

La sediul din Medias: servicii de pazi si protectie / an (12 ore/ zi, 7 zile/ saptdmana );



Procedura:

Achizifie directd prin SEAP, incheiatd cu contract de prestari servicii de pazi
neinarmatd si protectie pentru sediul CJP Sibiu si CLP Medias.

Pretul contractului

Pretul serviciilor de paza a fost determinat in functie de tariful / ord estimativ si de
numérul de ore pe an calendaristic, pentru sediul din Sibiu si sediul din Medias, in limita
creditelor bugetare alocate la articolul bugetar din care se va face plata.

Pretul / tariful contractului este in lei / oré, la care se adaugi T.V.A..

Facturarea se va face separat pentru cele doua sedii :

- Pentru sediul din Sibiu, factura se va calcula astfel :

Ex : 30 zile / luna calendaristicd x 24 ore / zi x tariful orar = ........ lei / luni, la care se

adauga TVA. ( factura se va calcula in parti egale de citre C.J.P., pentru cele trei institutii
C.J.P.,L.T.M. si AJ.P.L.S. conform protocol )

- Pentru sediul din Medias, factura se va calcula astfel :

Ex : 30 zile./ luna calendaristicd x 12 ore./ zi x tariful orar = ........ lei / luni, la care se
adaugd T.V.A.

Tariful ofertantului declarat castigitor este ferm pe toatd perioada derulirii contractului
s1 este cel prezentat in oferta financiard. Toate materialele utilizate si toate mijloacele tehnice
sunt asigurate de catre prestator si sunt incluse in cadrul valorii contractului.

Preful ofertei este ferm pe toatd perioada derularii contractului si este cel prezentat in
oferta financiarad depusa de prestator si aprobati de ordonatorul de credite.

Pretul contractului poate fi ajustat ca urmare a modificarilor legislative sau
suplimentarii de servicii, numai daci, in urma analizei facute de achizitor asupra devizului
ofertd prezentat de prestator si aprobat de ordonatorul de credite, costurile cu salarizarea sunt

Justificate i se incadreaza in creditele bugetare alocate la capitolul bugetar din care se
efectueaza plata.

Durata contractului

Prezentul contract produce efecte incepand de la data de 01.05.2023 péani la 31.12.2023,
cu posibilitate de prelungire a contractului prin act aditional pana la 4 luni, respectiv pana la
30.04.2024, in limita fondurilor bugetare alocate, pentru aceasta destinatie respectand
cumulativ conditiile (cf. art. 165, din H.G. 395/ 2016).
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Plata

Plata se va efectua cu ordin de platd, in perioada 24-31 a lunii urmitoare pentru luna
pentru care s-a emis factura, in limita fondurilor bugetare alocate in luna respectivd pentru
articolul bugetar de la care se executi plata.

La factura se va anexa de catre prestator, procesul verbal de receptie a serviciilor
executate, semnat de reprezentantul prestatorului si al autorita{ii contractante.

Valoarea estimata a contractului

Valoarea estimata a contractului de prestari servicii de pazi neinarmati si protectie este
de 265.000,00 lei fariTVA, pentru sediile din Sibiu ( 24 ore / zi x 7 zile / spt. / an ) si din
Medias ( 12 ore / zi x 7 zile / sédpt. / an).

La calculul valorii estimate a contractului s-a prevazut o perioada de 365 zile, respectiv
de la data de 01.05.2023 - 31.12.2023 cu posibilitate de prelungire 4 luni pana in 30.04.2024,
conform L 98/ 2016, in limita existentei creditelor bugetare alocate de la buget.

Documentele contractului

Documentele contractului sunt :

a) Caietul de sarcini;

b) Certificate, autoriziri;

¢) Propunerea tehnica si financiari;
d) Formulare: formularul 1 si 2

Capacitatea tehnici si profesionali— va fi prezentata de ofertant.
Se solicita ca executantul sa aiba competente, atestate, recomandari, autorizari, valabile la data
depunerii ofertei pentru servicii de paza si protectie.

Se_solicita prestatorului pentru serviciile de pazi urmitoarele atributii minimale cu
privire la :

asigurarea pazei neinarmate a bunurilor i valorilor doar cu personal propriu al
prestatorului, atestat conform Legii 333/ 2003. La incheierea contractului de achizitie publica,
prestatorul va prezenta achizitorului contractele individuale de munca incheiate cu personalul
de pazd. Obligatia se mentine si pe parcursul derularii contractului de achizitie, in cazul
fluctuatiilor de personal care asigura paza;

. de interventie in mod operativ si eficient pentru a preveni orice incercare de

patrundere neautorizatd in incinta perimetrului, precum si distrugerile ce pot fi produse de
persoane turbulente;

. de actiune pentru prevenirea si lichidarea unor inceputuri de incendii, calamitti,
explozii;
. asigurarea unui climat de ordine si liniste la ghiseele Casei de Pensii
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. indrumarea persoanelor straine spre diferite institutii ITM, AJPIS sau in cazul
Mediasului ALOFM, institutie cu care CLP imparte sediul din str. Aleea Comandor Dimitrie
Moraru, nr. 3 (fosta ) Aurel Vlaicu, nr. 33;

. evacuarea persoanelor recalcitrante §i violente din institutie, iar dacd nu este
posibil, anungd autoritatile competente : conducerea institutiei, seful ierarhic direct, Politia;
. Verificd obligatoriu, dupd orele de program ale funcfionarilor, daci existd

persoane intruse prin birouri, pe holuri, spatii de acces, geamuri deschise, calorifere uitate
aprinse, becuri aprinse, pentru urmdrirea i inldturarea eventualelor pericole care s-ar putea
1vi;

. La sediu institutiei CJP din Sibiu, str. Calea Dumbravii nr. 17, se va asigura un
post de pazd permanent, de 24 ore / zi / 7 zile / siptimani;

. La sediul institutiei CLP din Medias, str. Aurel Vlaicu, nr. 33, se va asigura un
post de pazi de 12 ore / zi / 7 zile / siptimana.

. Pentru asigurarea pazei obiectivului unitatii, agentii de pazi vor fi dotati cel
putin cu lanterni, spray iritant — lacrimogen, baston, statie emisie receptie sau telefon

mobil si uniforma specifici, conform art. 42 — 45 din LG. 333/ 2003 actualizati si
modificata.

De dotarea personalului se va ocupa exclusiv prestatorul de servicii.

Serviciul va fi prestat respectdnd conditiile de munci si de protectie a muncii, conform
dispozitiilor legale in vigoare, obligatie ce revine in exclusivitate prestatorului pe toatd
perioada de derulare a contractului.

Prestatorul de servicii se va asigura ci personalul angajat si aiba un cazier
judiciar curat.

Protectia muncii si PSI pentru personalul de pazi va intra in atributiile prestatorului de
servicii, care are angajatii respectivi.

Paza i interventia trebuie asigurate de o societate comerciald specializati in serviciul
de paza, protectic si supraveghere, care si fie constituitd si si functioneze conform
prevederilor legale (Legea nr. 333/2002 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si
protectia persoanelor).

Oferta financiari - se vor completa formularele 1 si 2 (devizul financiar detaliat).

Ajustarea pretului contractului

Pentru serviciile prestate, plata datoratd de achizitor prestatorului, este pretul lunar in
lei, declarat in propunerea financiari, anexi la contract.

Pretul contractului poate fi ajustat numai cu aprobarea ordonatorului de credite, in
conditiile in care apar modificéri legislative, unde se prevede majorarea unor costuri justificate
pe baza de situatii de plata §i alte cheltuieli cu salarizarea. Orice modificare a contractului

initial, se face prin act aditional si cu incadrarea in creditele bugetare alocate pentru articolul
bugetar de la care se executi plata.
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Obligatiile principale ale prestatorului

- Prestatorul se obligd sa presteze serviciile de paza si protectie in conformitate cu
Legea 333/ 2003 actualizata, la standardele si/sau performantele prezentate in caietul
de sarcini si in propunerea tehnica.

- Prestatorul se obliga sa supravegheze prestarea serviciilor de paza, sa asigure
personal apt medical pentru exercitarea functiei, conform art. 39 din Legea 333/
2003, materiale, echipamentele, prevazute in caietul de sarcini.

- Personalul care va desfasura serviciul de paza va avea un cazier judiciar curat fara
antecedente penale, sa fie atestat profesional si va fi instruit sa respecte
confidentialitatea.

- Va interveni in mod operativ si eficient pentru a preveni orice incercare de

patrundere neautorizata in incinta perimetrului, precum si distrugerile ce pot fi
produse de persoane turbulente ;

- Va interveni pentru prevenirea si lichidarea unor inceputuri de incendii, calamitati ,
explozii, etc..

- Vaasigurarea un climat de ordine si liniste la ghiseele Casei de Pensii

- Va indruma persoanele straine spre diferite institutii: ITM, AJPIS si, in cazul
Mediasului, la ALOFM, institutie cu care CLP imparte sediul din str. Aurel Vlaicu,
ir. 33,

- Prestatorul se obliga sa nominalizeze un sef de obiectiv care este obligat sa
organizeze, sa conduca, sa controleze activitatea de paza si sa raspunda la sesizarile
achizitorului. Prestatorul va propune conducerii achizitorului masuri pentru
imbunatatirea serviciului de paza, daca este cazul.

- Personalul de paza, dupa orele de program, va arma alarma de la casierie.

- Personalul de paza nu va parasi obiectivul supravegheat fara a avea un coleg
inlocuitor pe perioada cat lipseste motivat.

- Personalul de paza va urmari sistemul de supraveghere video cu circuit inchis
existent.

- Personalul de paza angajat nu va cuprinde angajati temporari sau sezonieri.

- Personalul de paza va avea un comportament civilizat si respectuos cu persoanele
care frecventeaza ghiseele institutiilor din obiectivul supravegheat, in special cu
persoanele varstnice. Nu se va lasa antrenat in polemici si scandaluri si va anunta
imediat conducerea achizitorului si seful ierarhic, in legatura cu problemele aparute.

- Este interzis ca personalul de paza sa intreprinda actiuni fara legatura cu executarea
serviciului.

- Prestatorul va considera toate documentele si informatiile care ii sunt puse la
dispozitie referitoare la prezentul contract drept private si confidentiale dupa caz, nu
va publica sau divulga nici un element al prezentului contract fird acordul scris,
prealabil, al achizitorului. Daca existd divergente cu privire la necesitatea publicarii
sau divulgirii in scopul prezentului contract, decizia finald va apartine achizitorului.
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- Prestatorul se va abtine de la orice declaratie publica privind derularea contractului
fara aprobarea prealabild a achizitorului si de la a se angaja la orice altd activitate
care intrd in conflict cu obligatiile sale fatd de achizitor.

- Evacueaza persoanele recalcitrante si violente din institutie, iar daca nu este posibil,
va anunta autoritatile competente : conducerea institutiei, seful ierarhic direct,
Politia;

- Verifica dupa orele de program ale functionarilor, daca exista persoane intruse prin
birouri, pe holuri, spatii de acces, geamuri deschise, calorifere uitate in priza, becuri
aprinse, pentru urmarirea si inlaturarea eventualelor pericole care s-ar putea ivi.

- Prestatorul are obligatia de a notifica structura nominala a echipei care efectueaza
prestatia, respectiv eventualele schimbari nominale ale echipei prestatoare, in
vederea intocmirii listei de control, pentru accesul in institutie.

- Prestatorul are obligatia sa ia toate masurile legale de asigurare a personalului pe
linie de protectia muncii si PSI, asigurand si echipamentul de lucru si de protectie,
cercetarea eventualelor accidente de munca si inregistrarea acestora. Fisele de
instruire vor fi intocmite si tinute de prestator in vederea controlului de catre
organele in drept.

- Prestatorul se obliga sa instiinteze verbal si in scris achizitorul, in legatura cu
producerea oricaror situatii de urgenta (furt, avarii, inundatii, distrugeri, situatii care
prezinta risc pentru Obiectiv, ). De asemenea va lua masurile necesare pentru
limitarea consecintelor evenimentelor.

- Prestatorul va proceda la inlocuirea agentului de paza pentru care achizitorul
constata ca nu presteaza corespunzator serviciile de paza. In cazul abaterilor grave,
inlocuirea se va realiza cu maxima celeritate.

- Prestatorul se obliga sa pastreze secretul datelor si informatiilor confidentiale, care i-
au fost aduse la cunostinta in timpul desfasurarii activitatii cum ar fi : Regulamentul
intern, detalii plan de paza, amplasare camere de supraveghere, parole, etc

- In cazul in care are loc schimbarea furnizorului serviciilor de pazi sau al serviciilor

de monitorizare si interventie, fostul furnizor este obligat, la solicitarea scrisd a
beneficiarului, sd asigure prestarea serviciilor, contra cost, conform prevederilor
contractuale, pand ce noul furnizor va realiza instituirea serviciului de pazi sau
conectarea in intregime a sistemelor tehnice de alarmare ale unitaii, dar nu mai mult
de 30 de zile de la data comunicirii deciziei de incetare a contractului.
In cazul in care furnizorul serviciilor de pazi sau al serviciilor de monitorizare si
intervenfie nu mai poate derula contractele incheiate cu un beneficiar ca urmare a
deciziei autoritdtii competente de anulare a licentei de functionare sau de respingere
a solicitarii de refnnoire a licentei de functionare, precum si in cazul incetirii
activitdfii ca urmare a desfiinfarii acestuia, beneficiarul poate contracta, pe o
perioadd de maximum 30 de zile, serviciile unei alte societiti specializate care va
respecta in mod corespunzitor prevederile planului de pazi initial.

- Prestatorul se obliga sa despagubeascd achizitorul impotriva oriciror:

i) reclamatii §i actiuni in justifie, ce rezulta din incilcarea unor drepturi de proprietate
intelectuald (brevete, nume, marci inregistrate etc.), legate de echipamentele, materialele,
instalatiile sau utilajele folosite pentru sau in legatura cu produsele achizitionate;
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ii) daune-interese, costuri, taxe si cheltuieli de orice natura, aferente, cu exceptia situatiei

in care o astfel de incdlcare rezulta din respectarea caietului de sarcini intocmit de citre
achizitor.

Obligatiile principale ale achizitorului

Achizitorul se obliga sa receptioneze serviciile prestate in termenul convenit.

Achizitorul se obliga sa plateasca preful facturilor citre prestator, in termen de 30 zile
de la primirea facturii, de regula in perioada 24-31 a lunii urmatoare, pentru luna pentru care
s-a emis factura, in limita fondurilor bugetare alocate in luna respectiva pentru articolul
bugetar de la care se executd plata, conform legislatiei in vigoare.

La factura originala, se va anexa procesul verbal de receptie a serviciilor executate,
semnat de reprezentantul prestatorului si al autoritatii contractante.

Daca achizitorul nu onoreazi facturile in termen de 25 zile de la expirarea perioadei
prevézute convenite, prestatorul are dreptul de a sista prestarea serviciilor si de a beneficia de
reactualizarea sumei de plata la nivelul corespunzitor zilei de efectuare a platii. Imediat ce

achizitorul onoreaza factura, prestatorul va relua prestarea serviciilor in cel mai scurt timp
posibil.

Garantia de buna executie a contractului

Prestatorul se obliga sa constituie garantia de buna executie a contractului, conform art.
39 si art. 40, alin 3, din HG 395/ 2016, in cuantum de 5% din preful fiecirei facturi emise
achizitorului, care se vireazd in contul de garantii de buna executie. Achizitorul are dreptul de
a emite pretentii asupra garantiei de buna executie, conform art. 41 din HG 395/ 2016 in limita
prejudiciului creat, dacd prestatorul nu fsi executa, executa cu intirziere sau executa
necorespunzator obligatiile asumate prin prezentul contract. Anterior emiterii unei pretentii
asupra garantiei de buna executie, achizitorul are obligatia de a notifica acest lucru
prestatorului, precizdnd totodata obligatiile care nu au fost respectate.

Achizitorul se obliga sa restituie garantia de buna executie conform art.42 din HG 395/
2016.

Partile convin, ci garantia de buna executie se constituie prin retineri succesive din
plata cuvenita pentru fiecare facturi si virarea acestei sume in contul deschis de prestator.
In acest caz, prestatorul are obligatia de a deschide un cont la dispozitia Casei Judetene de
Pensii Sibiu, la Trezoreria Statului, conform HG 395/ 2016 art. 40 alin 4,5.

Eliberarea garantiei se va face la cererea prestatorului daca termenul de mai sus a
expirat.

Contul astfel deschis este purtitor de dobanda in favoarea prestatorului.

Garantia serviciilor executate, este distinctd de garantia de buna executie a contractului.

Receptie si verificiri

Achizitorul are dreptul de a verifica modul de prestare a serviciilor, pentru a stabili
conformitatea lor cu prevederile din caietul de sarcini.
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Achizitorul are obligatia de a notifica, in scris, prestatorului identitatea reprezentantilor
sdi Tmputerniciti pentru acest scop.

Caietul de sarcini pentru “Servicii de pazi neinarmati si protectie pentru sediul
CJP Sibiu si CLP Medias” face parte integrantda din documentatia pentru atribuirea
contractului si constituie ansamblul cerintelor pe baza cirora se elaboreazi de citre fiecare
ofertant propunerea tehnicd. Caietul de sarcini contine, in mod obligatoriu, specificatii tehnice.

Cerinte privind intocmirea ofertei tehnice:

1. Descrierea detaliata a serviciilor ce urmeaza a fi prestate si a personalului ce urmeaza a
fi alocat pentru efectuarea prestatiilor.

2. Prezentarea listei cu mijloacele materiale, tehnice, de transport, de comunicatii,
uniforma agentilor si alte mijloace tehnice care fac parte din dotarea societatii:

- fotografii ale uniformelor de serviciu folosite pentru indeplinirea contractului;
- lista cu dotarea tehnica necesara realizarii serviciului de paza a obiectivului;

3. Prezentarea atestatului profesional pentru persoanele angajate in conditiile legii si care
sunt propuse pentru a efectua activitatile de paza si protectie la obiective: copii dupa
minim 3 atestate profesionale ale agentilor de paza propusi pentru paza obiectivelor.

4. Experienta si calificarea sefului de obiectiv.

Cerinte privind intocmirea ofertei financiare:

La calculafia tarifului lei/ora de paza de va tine cont si se vor reliefa toate costurile
executarii in bune conditii a contractului si cu respectarea legii nr. 53/2003 privind Codul
muncii, prioritar art. 164 alin. 2 si 3. Ofertantii au obligatia de a prezenta detaliat modul de
constituire a tarifelor ofertate. Din fundamentarea pretului trebuie sa reiasa respectarea
legislatiei muncii si a salarizarii muncii. Ofertantul isi asuma intreaga raspundere privind
respectarea intocmai a legislatiei in vigoare privind salarizarea personalului.

Legislatia aplicati

- Legea 98/2016, privind achizitiile publice, modificata si completata.

- HG 395/2016, pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/ acordului cadru din Legea 98/
2016 privind achizitiile publice.

- Legea 101/2016, actualizata privind remediile si ciile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publici, a contractelor sectoriale si a contractelor de
concesiune de lucrdri si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si
functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor.

- Legea 333/2003, actualizata;

- Legea 53/2003 privind Codul Muncii.

Limba de redactare a ofertei — limba romana

Page 8



Solutionarea litigiilor

Achizitorul si prestatorul vor depune toate eforturile pentru a rezolva pe cale amiabil,
prin tratative directe, orice neintelegere sau disputa care se poate ivi intre ei, in cadrul sau in
legatura cu indeplinirea prezentului contract.

Daca, dupi 15 zile de la inceperea acestor tratative, achizitorul si prestatorul nu reusesc
si rezolve in mod amiabil o divergenta contractuala, fiecare parte poate solicita, ca disputa sa
se solutioneze conform Legii 101/ 2016, privind remediile si cdile de atac in materic de
atribuire a contractelor de achizitie publici, a contractelor sectoriale si a contractelor de
concesiune de lucriri §i concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea
Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor.

Compartimentul Achizitii
Bostan Vasile
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